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PORTARIA N° 001/EMG/CBMAM DE 25 DE JANEIRO DE 2023

Regulamenta a utilizacdo e tramitacdo de atos
administrativos no ambito do CBMAM.

O COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO AMAZONAS,
no uso de suas atribuicGes legais, nos termos do artigo 58, 8 2° da Constituicdo do Estado do Amazonas,
artigo 10 da Lei Delegada n°® 122, de 15 de outubro de 2019, artigo 20 da Lei Delegada n°® 123, de 31 de
outubro de 2010 e;

Considerando a Lei Delegada n°® 89, de 18 de maio 2007 que dispOe sobre as finalidades,
competéncias e estrutura organizacional do CBMAM definindo-o como forca publica estadual, considerada
forca auxiliar e reserva do Exército Brasileiro, instituicdo permanente, organizada com base na hierarquia e
na disciplina, 6rgdo componente da Administracdo Direta do Poder Executivo, integrando o Sistema de
Seguranca Publica do Estado do Amazonas, com subordinacdo ao Governador do Estado;

Considerando a Lei n°® 1.154, de 09 de dezembro de 1975 que disp&e sobre o Estatuto dos Policiais-
Militares do Estado do Amazonas e da outras providéncias;

Considerando a Lei n° 2.812, de 17 de julho de 2003 que instituiu o Sistema de Seguranca contra
Incéndio e Panico em Edificacdes e Areas de Risco e da outras providéncias;

Considerando o Decreto n° 24.054 de 01 de mar¢o de 2004 que aprova o Regulamento do Sistema
de Seguranca Contra Incéndio;

Considerando a Lei n°® 3.278, de 21 de Julho 2008 que institui o regime disciplinar dos servidores
do Sistema de Seguranca Publica do Estado do Amazonas, revoga dispositivos da Lei n.° 2.271, de 10 de
janeiro de 1994, unifica procedimentos disciplinares previstos nas legislacdes especificas dos 6rgdos que
integram o Sistema e da outras providéncias.

Considerando o Decreto n° 4.131, de 13 de janeiro de 1978 que aprova o Regulamento Disciplinar
da Policia Militar do Amazonas.

Considerando o Decreto n® 42.727, de 08 de setembro de 2020 que instituiu o Sistema Integrado de
Gestéo Eletronica de Documentos — SIGED, como sistema oficial, no &mbito do Poder Executivo Estadual,
como suporte tecnoldgico ao Sistema de Arquivos e Gestdo de Documentos do Estado do Amazonas -
SAGED-AM, para autuagdo, producédo, tramitagcdo e consulta de processos administrativos eletrénicos, no
ambito da Administracdo Publica do Estado do Amazonas;

Considerando que ato administrativo é a declaracdo do Estado ou de quem o represente, que produz
efeitos juridicos imediatos, com observancia da lei, sob o regime juridico de direito publico e sujeita ao
controle pelo Poder Publico, RESOLVE:
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Art. 1° Regulamentar a elaboracdo e tramitacdo de atos administrativos no ambito do CBMAM.

Titulo |
Das espécies normativas de carater externo a Corporacao

Art. 2° O Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Amazonas, enquanto 6rgao da Administracdo
Pablica Direta Estadual, subordina-se, entre outras, as seguintes espécies normativas previstas na
Constituicdo Federal e Constituicdo Estadual:

I - Emenda Constitucional: espécie de norma juridica que altera a Constituicdo Federal ou Estadual.

Il - Lei Complementar: espécie de norma juridica de natureza infraconstitucional aprovada pela
maioria absoluta dos membros de cada Casa do Poder Legislativo.

1l - Lei Ordinaria: espécie de norma juridica que trata de qualquer matéria pertinente a
competéncia legiferante do ente federativo que a edita, desde que ndo reservada a outra espécie.

IV - Lei Delegada: espécie de norma juridica elaborada pelo chefe do Poder Executivo ap6s
delegacédo do Poder Legislativo.

V - Medida Provisdria: espécie de norma juridica de iniciativa exclusiva do Presidente da
Republica, com forca de lei ordinaria, adotada em caso de urgéncia e relevancia, com producdo de efeitos
desde sua edicao.

VI - Decreto Legislativo: espécie de norma juridica que regula as matérias de competéncia
exclusiva do Poder Legislativo.

VII - Resolucdo: espécie de norma juridica que regula matérias da competéncia privativa da Casa
Legislativa ou do Congresso Nacional, de carater politico, processual, legislativo ou administrativo.

VIII - Decreto: espécie de norma juridica de autoria do Chefe do Executivo, utilizada para
regulamentar lei existente, que tem vigéncia imediata.

Titulo 11

Dos Atos Administrativos no ambito da Corporacao
Art. 3° Sdo espécies de atos administrativos no ambito do CBMAM:
| - Atos Normativos
Il — Atos Discricionarios
I11 — Atos Ordinarios
IV — Atos Enunciativos
V — Atos Punitivos

Capitulo I - Dos Atos Normativos

Art. 4° Atos Normativos sdo atos administrativos marcados pela existéncia concomitante de
abstracdo quanto ao conteido e generalidade quanto aos seus destinatarios.

Art. 5° S8o espécies de Atos Normativos existentes no ambito do CBMAM:

| - Regimento Interno

Il — Edital

Il — Manual

IV — Norma Operacional

V — Norma Administrativa

VI - Norma de Servigos Gerais

VIl — Norma de Ensino

VIIl — Norma Técnica

IX — Procedimento Operacional Padrao

X — Procedimento Administrativo Padrao
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Art. 6° O Regimento Interno (RI) é o instrumento juridico que apresenta um conjunto de normas
estabelecidas para regulamentar a organizacdo e o funcionamento do CBMAM e seus 6rgdos, detalhando
os diversos niveis hierarquicos, as respectivas competéncias das unidades existentes e 0s seus
relacionamentos internos e externos.

Paragrafo Unico. A elaboragio das minutas dos regimentos internos compete aos comandantes,
chefes ou diretores das areas de interesse sendo validadas em conjunto pelo Subcomandante-Geral e pelo
Chefe do Estado-Maior Geral e aprovadas pelo Comandante-Geral.

Art. 7° O edital ¢ um ato administrativo normativo vinculante, uma vez que fixa regras de
observancia obrigatoria tanto para a Administracao Publica quanto para os candidatos.

Paragrafo Unico. A elaboracdo das minutas de editais compete aos comandantes, chefes ou
diretores das areas de interesse sendo validadas em conjunto pelo Subcomandante-Geral e pelo Chefe do
Estado-Maior Geral e aprovadas pelo Comandante-Geral.

Art. 8° O Manual é o conjunto de normas, procedimentos, funcbes, atividades e outras
orientacOes que devem ser obedecidas e cumpridas por todos os militares da Corporagcdo com fulcro na
missao constitucional do CBMAM.

Paragrafo Unico. A elaboracdo das minutas dos manuais compete aos Grandes Comandos das
areas de interesse sendo validadas em conjunto pelo Subcomandante-Geral e pelo Chefe do Estado-Maior
Geral e aprovadas pelo Comandante-Geral.

Art. 9° Norma Operacional (NO) é o instrumento juridico que regula os diversos procedimentos
operacionais vinculados a atividade-fim da Corporacéo.

Paragrafo Unico. A elaboracdo das minutas das normas operacionais compete aos Grandes
Comandos operacionais sendo validadas pelo Subcomandante-Geral e aprovadas pelo Comandante-Geral.

Art. 10 Norma Administrativa (NA) € o instrumento juridico que regula os diversos
procedimentos administrativos vinculados a atividade-meio da Corporagéo.

Paragrafo Unico. A elaboracdo das minutas das normas administrativas compete as diversas
diretorias das areas de interesse da Corporacdo sendo validadas pelo Chefe do Estado-Maior Geral e
aprovadas pelo Comandante-Geral.

Art. 11 Norma de Servicos Gerais (NSG) € o instrumento juridico que regula os diversos
procedimentos que envolvam atividades-meio e atividades-fim em conjunto ou atividades ndo reguladas
pelas normas administrativas ou normas operacionais.

Paragrafo Unico. A elaboracdo das minutas das normas de servicos gerais compete aos
comandantes, chefes ou diretores das areas de interesse sendo validadas em conjunto pelo
Subcomandante-Geral e pelo Chefe do Estado-Maior Geral e aprovadas pelo Comandante-Geral.

Art. 12 A Norma de Ensino (NE) é o instrumento juridico que regula os diversos procedimentos
e atividades relacionadas ao ensino na Corporacao.

Paragrafo Unico. A elaboragio das minutas das normas de ensino compete a 32 Secéo do Estado
Maior Geral em conjunto com a diretoria de ensino ou 6rgdo de ensino equivalente sendo validadas pelo
Chefe do Estado-Maior Geral e aprovadas pelo Comandante-Geral.

Art. 13 A Norma Técnica (NT) é o instrumento juridico que regula os diversos procedimentos e
atividades relacionadas as atividades técnicas fiscalizadas pela Corporacéo.

Paragrafo Unico. A elaboracio das minutas das normas técnicas compete a Diretoria de
Atividades Técnicas sendo validadas em conjunto pelo Subcomandante-Geral e pelo Chefe do Estado-
Maior Geral e aprovadas pelo Comandante-Geral observado o disposto na Lei n°® 2.812, de 17 de julho de
2003 e 0 Decreto n° 24.054 de 01 de margo de 2004.
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Art. 14 O Procedimento Operacional Padrdo (POP) é o instrumento juridico que regula as
diversas atividades a serem realizadas, de forma sequenciada e padronizada nas diversas rotinas
operacionais da Corporacéo.

Paragrafo Unico. A elaboragdo das minutas dos procedimentos operacionais padrdo compete
aos comandantes vinculados a atividade operacional sendo validadas pelo Subcomandante-Geral e
aprovadas pelo Comandante-Geral.

Art. 15 O Procedimento Administrativo Padrdao (PAP) é o instrumento juridico que regula as
diversas atividades a serem realizadas, de forma sequenciada e padronizada nas rotinas da administracéo
da Corporacéo.

Paragrafo Unico. A elaboragio das minutas dos procedimentos administrativos padrdo compete
aos comandantes, chefes ou diretores sendo validadas pelo Chefe do Estado-Maior Geral e aprovadas pelo
Comandante-Geral.

Capitulo 11 - Dos Atos Discricionarios

Art. 16 Atos Discricionarios sdo atos destituidos de imperatividade, eis que seus efeitos sdo
desejados pela Administracdo em concordancia com o interesse de militares ou particulares.

Art. 17 Sdo espécies de Atos Discricionarios existentes no ambito do CBMAM:

| — Elogio

Il - Dispensa como recompensa

I11 — Dispensa para desconto em férias

IV - Dispensa da revista do recolher e do pernoite, nos centros de formacdo, para alunos dos
cursos de formacgao

Art. 18 Os atos administrativos elencados no artigo anterior constituem recompensas pelo
reconhecimento dos bons servigos prestados por bombeiros militares.

8 1.°A elaboracdo do elogio compete aos comandantes, chefes ou diretores das diversas
OrganizacBes Bombeiro Militar conforme regulamento disciplinar especifico.

8 2.° A concessdo da Dispensa como recompensa do servigo e expediente obedecera a seguinte
gradacdo:

a) Ao Comandante-Geral compete conceder até 08 (oito) dias;

b) Ao Subcomandante-Geral compete conceder até 05 (cinco) dias;

c) Ao Chefe do Estado-Maior Geral compete conceder até 04 (quatro) dias;

d) Aos Comandantes, Chefes ou Diretores compete conceder até 03 (trés) dias;

§ 3.2 A Dispensa para desconto em férias é competéncia do Chefe do Estado-Maior Geral devendo
ser solicitada pelos comandantes, chefes ou diretores em carater excepcional.

8 4.° A Dispensa da revista do recolher e do pernoite, nos centros de formagéo, para alunos dos
cursos de formacdo é competéncia privativa do Comandante da Academia Bombeiro Militar ou 6rgéo de
ensino equivalente.

Capitulo 111 — Dos Atos Ordinarios

Art. 19 Atos Ordinarios sdo atos internos que, baseando-se no poder hierarquico, sdo
direcionados aos proprios militares e civis da Corporacao.

Art. 20 Sdo espécies de Atos Ordinarios existentes no ambito do CBMAM:

| — Portaria

I - Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros

I11 — Oficio

IV - Oficio-Circular

V — Memorando
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VI - Memorando-Circular

VIl — Ordem do Comando

VIl — Ordem de Operacgéo

IX - Ordem de Servigo

X - Ordem de Instrucéo

XI — Despacho

XII — Relatorio

XIII - Nota para Boletim Geral Ostensivo

XIV - Nota para Boletim de Acesso Restrito

XV — Solucéo de Verificagéo Preliminar de Transgresséo da Disciplina

XVI - Solucgéo de Requerimento de Cancelamento de Punicao

XVII - Ata

Art. 21 A Portaria é o instrumento pelo qual o Comandante-Geral ou seu substituto legal expede
instrugdes sobre a organizagdo e o funcionamento de servigo, sobre questdes de pessoal e outros atos de sua
competéncia.

Paragrafo Unico. A elaboragdo das minutas de portarias compete aos comandantes, chefes e
diretores das areas de interesse sendo validadas pelo Chefe do Estado-Maior Geral e aprovadas pelo
Comandante-Geral.

Art. 22 O Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros é o documento emitido pelo Corpo de
Bombeiros Militar do Amazonas certificando que, durante a vistoria, a edificacdo possuia as condigdes de
seguranca contra incéndio, previstas pela legislacdo e constantes no processo, estabelecendo um periodo de
revalidacao;

Paragrafo Unico. Compete & Diretoria de Atividades Técnicas a elaboracdo do competente
processo administrativo para emissdo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros com posterior
validacdo e assinatura do Comandante-Geral.

Art. 23 O Oficio é o documento de comunicacdo oficial utilizado pelo CBMAM com a finalidade
de tratar assuntos diversos com 6rgdos ou entidades externas.

Paragrafo Unico. A elaboracio das minutas de oficio compete aos comandantes, chefes e
diretores das areas de interesse sendo validadas pelo Chefe do Estado-Maior Geral e aprovadas pelo
Comandante-Geral.

Art. 24 O Oficio-Circular é o documento de comunicacdo oficial utilizado pelo CBMAM com a
finalidade de fazer chegar uma informagdo de interesse comum, da mesma forma e com a mesma
tempestividade, a 6rgaos ou entidades externas.

Paragrafo Unico. A elaboracdo das minutas de oficio-circular compete aos comandantes, chefes
ou diretores das areas de interesse sendo validadas pelo Chefe do Estado-Maior Geral e aprovadas pelo
Comandante-Geral.

Art. 25 O Memorando é o documento de comunicacdo eminentemente interna que se aplica a
todos os niveis hierarquicos da Corporagao.

Paragrafo Unico. A expedicdo de memorandos compete aos comandantes, chefes ou diretores.

Art. 26 O Memorando-Circular é o documento de comunicacdo eminentemente interna, que se
aplica a todos os niveis hierarquicos da Corporacdo com a finalidade de fazer chegar uma informacdo de
interesse comum, da mesma forma e com a mesma tempestividade, aos setores receptores.

Paragrafo Unico. A expedicdo de memorandos-circulares compete aos comandantes, chefes ou
diretores.

Art. 27 A Ordem do Comando é a determinacdo verbal ou escrita, emanada de autoridade
competente, que versa sobre assuntos diversos, direcionada a um ou mais elementos do CBMAM.
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Paragrafo Unico. A expedicio de Ordens do Comando compete privativamente ao Comandante-
Geral, Subcomandante-Geral ou Chefe do Estado-Maior Geral.

Art. 28 A Ordem de Operacéo é a determinacao escrita, emanada de autoridade competente, que
versa sobre os detalnamentos de operacdo a ser executada por um ou mais elementos subordinados diretos
ou indiretos.

8 1.° A expedicdo de Ordens de Operacdo compete aos Grandes Comandos.

8 2.° As Ordens de Operacdo deverdo ser publicadas em Boletim Geral.

Art. 29 A Ordem de Servico € a determinacdo escrita, emanada de autoridade competente, que
versa sobre os detalhnamentos de missdo a ser executada por um ou mais elementos subordinados diretos
ou indiretos.

8 1.° A expedicéo de Ordens de Servico compete aos comandantes, chefes ou diretores.

8 2.° As Ordens de Servigo deverdo ser publicadas em Boletim Interno da respectiva Organizacao
Bombeiro Militar.

8 3.° As Ordens de Servigo das chefias e diretorias serdo publicadas no Boletim Interno da
Companhia do Comando Geral.

8 4.°Somente serdo publicadas em Boletim Geral as Ordens de Servico que partirem do
Comandante-Geral, do Subcomandante-Geral ou do Chefe do Estado-Maior Geral.

Art. 30 A Ordem de Instrugdo € a determinacdo escrita, emanada de autoridade competente, que
versa sobre 0s detalhamentos de instrucdo a ser executada por um ou mais elementos subordinados diretos
ou indiretos.

8 1.° A expedicdo de Ordens de Instru¢cdo compete aos comandantes, chefes ou diretores.

8 2.° As Ordens de Instrucdo deverdo ser publicadas em Boletim Interno da respectiva
Organizacdo Bombeiro Militar.

8 3.° As Ordens de Instrucdo das chefias e diretorias serdo publicadas no Boletim Interno da
Companhia do Comando Geral.

8 4.°Somente serdo publicadas em Boletim Geral as Ordens de Servico que partirem do
Comandante-Geral, do Subcomandante-Geral ou do Chefe do Estado-Maior Geral.

Art. 31 O Despacho € a decisdo ou o encaminhamento emanado de autoridade administrativa acerca de
assunto submetido a sua apreciag&o.

Paragrafo Unico. A elaboracio de despachos compete aos comandantes, chefes, diretores ou
militares designados.

Art. 32 Relatério é o documento que visa apresentar um resumo de fatos ocorridos em missdes
operacionais ou administrativas com o intuito de fornecer subsidios para o processo decisério de
autoridade competente.

Art. 33 Nota para Boletim Geral Ostensivo é o documento que formaliza o encaminhamento de
informacGes ou atos administrativos em geral para publicagdo em Boletim Geral Ostensivo da
Corporacao.

Art. 34 Nota para Boletim de Acesso Restrito é o documento que formaliza o encaminhamento
de informac6es ou atos administrativos de interesse da Corporacao para publicacdo em Boletim de Acesso
Restrito.

Art. 35 A Solucdo de Verificacdo Preliminar de Transgressdo da Disciplina é o ato de resposta
formal a fato contrario a disciplina informado por meio de parte disciplinar emanado de autoridade
competente.

Art. 36 A Solucdo de Requerimento de Cancelamento de Punigdo é o ato de resposta formal a
requerimento especifico para solicitar o cancelamento de punicao.
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Paragrafo Unico. A solucdo do requerimento de cancelamento de punicdo é da competéncia do
Comandante-Geral.

Art. 37 Ata é o documento em que se registram, resumidamente, mas com clareza, as
ocorréncias, resolucdes e decisdes de reunides realizadas por comissdes, conselhos, colegiados, comités
ou outras entidades semelhantes.

Capitulo IV — Dos Atos Enunciativos

Art. 38 Atos Enunciativos sdo atos por meio dos quais a Administracdo atesta ou reconhece uma
situacdo de fato ou de direito, contendo ou ndo manifestacao de vontade da Administracdo Publica.

Art. 39 Sdo espécies de Atos Enunciativos existentes no ambito do CBMAM:

| — Certidéo

Il — Atestado

Il — Informacéo

IV — Parecer

V - Boletim Geral Ostensivo

VI - Boletim Interno

VIl- Boletim de Acesso Restrito

VIl — Boletim Administrativo

IX — Boletim de Ocorréncia

Art. 40 Certiddo € a declaracdo feita por escrito, objetivando comprovar ato ou assentamento
constante de processo, livro ou documento que se encontre na Corporacao.

8 1.° A certiddo pode ser de inteiro teor ou resumida.

Art. 41 Atestado é um tipo de documento escrito utilizado para confirmar ou negar a existéncia ou
inexisténcia de uma situacédo de Direito.

Art. 42 Informacdo € a reunido ou o conjunto de dados e conhecimentos organizados, que possam
constituir referéncias sobre um determinado acontecimento, fato ou fenémeno.

Art. 43 Parecer € o documento onde se é apresentada a analise realizada sobre um caso, situacao,
fato, opinido juridica ou técnica sobre um ato, projeto, processo ou relatério.

Art. 44 O Boletim Geral Ostensivo ¢ a publicacéo oficial que contém todos os atos administrativos
expedidos no &mbito do Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Amazonas, em cumprimento ao Principio
da Publicidade, e divulga matérias de interesse geral da Corporacéo.

Paragrafo Unico. O Boletim Geral Ostensivo deve ser expedido diariamente no &mbito da
Ajudancia Geral e validado pelo Comandante-Geral.

Art. 45 O Boletim Interno é a publicacédo oficial em que os comandantes de organiza¢cdes bombeiro
militar publicam todas as suas ordens, as ordens das autoridades superiores e os fatos de que deva o efetivo
ter conhecimento.

Paragrafo Unico. O Boletim Interno deve ser expedido diariamente no &mbito das Companhias e
Batalhdes da Corporacéo.

Art. 46 O Boletim de Acesso Restrito € a publicacdo oficial que contém os atos cujo o
conhecimento é restrito a nimero limitado de militares.

Paragrafo Unico. O Boletim de Acesso Restrito deve ser expedido pela 22 Secdo do Estado
Maior Geral sob demanda e validado pelo Comandante-Geral.

Art. 47 O Boletim Administrativo é a publicacdo oficial que contém os atos relacionados a gestdo
patrimonial incluindo materiais e equipamentos no ambito da Corporacéo.

Paragrafo Unico. O Boletim Administrativo deve ser expedido pela Diretoria de Logistica sob
demanda e validado pelo Comandante-Geral.
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Art. 48 O Boletim de Ocorréncia ¢ documento formal, padronizado e emitido pela Corporacéao
evidenciando que equipes do Corpo de Bombeiros prestaram atendimento a um determinado incidente ou
atividade, nele registrando seus dados mais importantes com o objetivo de instruir demandas judiciais,
administrativas, entre outras.

Capitulo V — Dos Atos Punitivos

Art. 49 Atos Punitivos sdo aqueles que, lastreados no poder disciplinar ou poder de policia,
impOem sangdes sobre os particulares ou bombeiros militares.

Art. 50 Sdo espécies de Atos Punitivos, existentes no ambito do CBMAM, aplicados a
particulares:

| - multa;

Il - apreensdo de equipamentos e produtos;

I11 - embargo;

IV - interdigé&o.

Art. 51 Multa é a pena pecuniaria imposta a quem infringe a legislacdo de incéndio e panico no
Estado do Amazonas.

Art. 52 Apreensdo de equipamentos e produtos é medida administrativa cautelar que implica a
apreensdo de objetos para que cesse a atividade em desacordo com a legislacdo de incéndio e panico.

Art. 53 Embargo é medida administrativa cautelar que implica a paralisacdo parcial ou total de
obra em desrespeito a legislacdo de incéndio e panico.

Art. 54 Interdicdo é medida administrativa cautelar que implica a paralisacdo parcial ou total de
edificacOes e areas de risco em desrespeito a legislacdo de incéndio e panico.

Art. 55 Sdo espécies de Atos Punitivos, existentes no ambito do CBMAM, aplicados a bombeiros
militares:

| — Adverténcia

Il — Repreensao

I11 — Detencao

IV — Priséo

V - Desligamento ou a exclusdo de servico ativo conforme legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. O documento que formaliza os atos punitivos elencados nesse artigo é a Nota de
Punicdo que deve ser publicada em Boletim Geral Ostensivo ou Boletim de Acesso Restrito conforme a
legislagéo em vigor.

Titulo 11
Das Disposicdes Finais

Art. 56 A minuta de cada ato administrativo de que trata esta portaria devera ser elaborada
conforme tabela de competéncias para expedicdo de atos administrativos constante no apéndice Unico,
devendo tramitar via sistema oficial de gestdo documental, seguindo a cadeia hierarquica, até a validacdo
e aprovacao pela autoridade competente.

§ 1.° Apds a aprovacdo pela autoridade competente, o ato administrativo recebera niumero de
ordem unico sequencial e serd publicado, se for o caso, em boletim geral ostensivo ou qualquer outro
veiculo de publicidade oficial que garanta o completo ciclo necessario a sua perfeicéao.

8§ 2.° A tramitacdo de atos administrativos internos deve ser feita via memorando.

8 3.° Os atos administrativos que por ventura venham a ser tramitados de forma externa ao
CBMAM devem ser transformados em processo eletrdnico.
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regulamentados em ato especifico.

Art. 57 Os modelos e formas de cada ato administrativo de que trata esta portaria serdo

Art. 58 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Apéndice Unico: Tabela de Competéncias para Expedicdo de Atos Administrativos

Item Ato Administrativo Elaboracéo da Minuta Validacéo Aprovacéo
Em conjunto pelo
1 Regimento Interno Comandgptets , Chefes ou Subcomandar{te-Gepral e pelo Comg ndalmte-
ITetores Chefe do Estado-Maior Geral era
Em conjunto pelo
2 Edital Comandgntets, Chefes ou Subcomandaéte—Gepral e pelo Comg ndalmte-
Iretores Chefe do Estado-Maior Geral era
Em conjunto pelo Comandante-
3 Manual Grandes Comandos Subcomandante-Geral e pelo Geral
Chefe do Estado-Maior Geral
4 Norma Operacional Grandes Comandos Subcomandante-Geral Comgg:jaallnte-
5 Norma Administrativa Chefias e Diretorias Chefe do Estado-Maior Geral ComGaen;jaallnte-
Em conjunto pelo
6 Norma de Servigos Gerais Comandgptets, Chefes ou Subcomandarjlte—Gepral e pelo ComGandaImte-
ITetores Chefe do Estado-Maior Geral era
3° Secdo do Estado Maior Comandante-
7 Norma de Ensino Geral em conjunto com Chefe do Estado-Maior Geral
; . . Geral
Diretoria de Ensino
I L Em conjunto pelo
8 Norma Técnica Comlssz#)lde_Atlwdades Subcomandarjlte—Gepral e pelo ComGandaImte-
echicas Chefe do Estado-Maior Geral era
Procedimento Operacional Comandantes vinculados a Comandante-
9 N . . Subcomandante-Geral
Padréo area operacional Geral
10 Procedimento Agministrativo Comandantes, Chefes ou Chefe do Estado-Maior Geral Comandante-
Padrao Diretores Geral
11 Elogio Comandantes, Chefes ou Diretores
12 Dispensa como recompensa Comandantes, Chefes ou Subcomandante—Gt_araI ou Chefe Comandante-
Diretores do Estado-Maior Geral Geral
13 Dispensa para desconto em Comandantes, Chefes ou Subcomandante-Geral ou Chefe Comandante-
férias Diretores do Estado-Maior Geral Geral
14 Dispensa da revista _do Comandante da Academia Bombeiro Militar
recolher e do pernoite
15 Portaria Comandaptes, Chefes ou Subcomandante—Ggral ou Chefe Comandante-
Diretores do Estado-Maior Geral Geral
16 Auto de Vistoria.do Corpo de Diretor Qe Atividades Comandante-Geral
Bombeiros Teécnicas
17 Oficio Comandantes, Chefes ou Subcomandante-Geral ou Chefe Comandante-
18 Oficio-Circular Diretores do Estado-Maior Geral Geral
19 Memorando Comandantes. Chefes ou Diretores Subcomandante-Geral ou Chefe
20 Memorando-Circular ' do Estado-Maior Geral
21 Ordem do Comando Comandante-Geral, Subcomandante-Geral ou Chefe do Estado-Maior Geral
22 Ordem de Operacéo Grandes Comandos
23 Ordem de Servico Comandantes, Chefes ou Diretores
24 Ordem de Instrucdo Comandantes, Chefes ou Diretores
25 Despacho Comandantes, Chefes, Diretores ou Militares Desighados
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26 Relatério Geral
27 Nota para BOI?t'm Geral Comandantes, Chefes ou Diretores

Ostensivo
28 Nota para Boletl_m de Acesso Comandantes, Chefes ou Diretores

Restrito

Solucéo de Verificagdo

29 Preliminar de Transgressdo da Autoridade apuradora

Disciplina
30 Solugdo de Requerimen_tq de Comandante-Geral

Cancelamento de Punicao
31 Ata Geral
32 Certidao Comandantes, Chefes ou Diretores
33 Atestado Comandantes, Chefes ou Diretores
34 Informacao Comandantes, Chefes ou Diretores
35 Parecer Comandantes, Chefes ou Diretores e Comissfes
36 Boletim Geral Ostensivo Ajudante-Geral | Comandante-Geral
37 Boletim Interno Comandantes de OBM’S
38 Boletim de Acesso Restrito 2% Secdo do EMG Comandante-Geral
. - . . . - . Comandante-
39 Boletim Administrativo Diretoria de Logistica Chefe do Estado-Maior Geral Geral
40 Boletim de Ocorréncia Grandes Comandos
41 Multa
Apreensdo de equipamentos e

42  lanE .

produtos Conforme a legislacédo pertinente
43 Embargo
44 Interdicdo
45 Adverténcia
46 Repreensao
47 Detencéo L .
8 Prisio Conforme a legislacao pertinente.
49 Desligamentp ou gxcluséo do

servigo ativo
CEL QOBM ORLEILSO XIMENES MUNIZ
Comandante-Geral do CBMAM.
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