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PRIMEIRA PARTE — ATOS NORMATIVOS

NORMA ADMINISTRATIVA N° 02
Atualizada em 24 de fevereiro de 2023.

Dispde sobre a normatizacdo dos procedimentos em
matérias juridicas atribuidas a Assessoria Institucional,
no ambito do Corpo de Bombeiros Militar do
Amazonas - CBMAM e dé outras providéncias.

O COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO AMAZONAS -
CBMAM, no uso de suas atribui¢des legais estabelecidas no art. 58, § 2°, incisos Il e VI da Constituicdo do
Estado do Amazonas de 1989, conforme o art. 8° combinado com o art. 10, inciso I ¢ art. 11, incisos IV ¢
XII da Lei n® 4.163, de 09 de margo de 2015, de acordo com as competéncias definidas no art. 5°, inciso [ e
art. 6°, da Lei Delegada n.° 89, de 18 de maio de 2.007, e que lhe confere o art. 16, inciso I, e art. 17, incisos
IV e XI, da Lei Delegada n.° 67, de 18 de maio de 2.007, e

CONSIDERANDO que compete a Assessoria Institucional do CBMAM o assessoramento aos
gestores principais da Instituicdo em matéria juridica, por meio de orientacdo ou mediante emissdo de
pareceres ou elaboracao de outros documentos, em processos ou procedimentos pertinentes as finalidades e
competéncias do CBMAM, com vistas ao controle prévio da conformidade a lei dos atos a serem por eles
praticados, conforme estabelece o Art. 5.°, XIII da Lei Delegada N° 89, de 18 de maio de 2007;

CONSIDERANDO que a Assessoria Institucional do CBMAM integra o Sistema de Apoio Juridico
da Administra¢ao Estadual, nos termos do art. 2°, § 1°, I e § 2° da Lei n° 1.639, de 30 de dezembro de 1983;

CONSIDERANDO que a Administra¢ao Publica do Estado do Amazonas obedecera, dentre outros,
aos principios da legalidade, prevaléncia e indisponibilidade do interesse publico, presungao de
legitimidade, autotutela, finalidade, impessoalidade, publicidade, motivacdo, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, devido processo legal, ampla defesa, contraditorio, seguranga juridica, boa-
fé e eficiéncia, conforme estabelece o Art. 2.° da Lei n°® 2.794, de 06 de maio de 2003, que regula o processo
administrativo no ambito da administra¢do publica estadual do Amazonas;

CONSIDERANDO que os atos administrativos serdo motivados, com indica¢ao dos fatos e dos
fundamentos juridicos, podendo consistir em declaragdao de concordincia com fundamentos de pareceres,
informacgodes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serao parte integrante do ato, consoante o art. 49, § 1.°
da Lei n°® 2.794/2003;

CONSIDERANDO a discricionariedade administrativa de solicitagdo de manifestacdo da
Procuradoria Geral do Estado nos casos de alta indagagdo juridica ou diivida quanto a matéria juridica em
apreciacdo de pedidos de reconhecimento, atribuicdo ou liberacdo de direito em requerimentos de
competéncia legal do Comandante-Geral do CBMAM, conforme preconiza o art. 76, III e 90 da Lei n°
2.794/2003;

CONSIDERANDO que divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informagdo submetida a restri¢do de acesso publico e relacionada a pessoa natural constituem condutas
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ilicitas que ensejam responsabilidade civil, administrativa e penal do militar ou agente publico civil,
podendo responder por improbidade administrativa, conforme estabelece o Art. 32, IV, § 2.° da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagoes;

CONSIDERANDO que o acesso a documento preparatorio ou informagdo nele contida, utilizado
como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edi¢do do ato
ou decisdo, nos termos do Art. 19 do Decreto n.° 36.819, de 31 de margo de 2016, que regulamenta o acesso
a informag¢do no ambito do Poder Executivo Estadual do Amazonas;

CONSIDERANDO que a credencial de seguranga serd identificada como personalissima,
concedida mediante procedimento expresso, formal e termo de compromisso de preservacdo de sigilo -
TCPS, pelo qual o militar ou agente publico civil responsabilizam-se por ndo revelarem ou divulgarem
documentos, dados ou informacgdes sigilosas dos quais tiverem conhecimento, direta ou indiretamente, no
exercicio de cargo, fun¢do ou emprego publico, consoante os artigos 44 e 45, § 1° do Decreto n.°
36.819/2016;

CONSIDERANDO que os orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual no Amazonas
adequardo suas politicas de gestdo da informagdo, promovendo os ajustes necessarios aos processos de

registro, processamento, tramite e arquivamento de documentos e informagdes, conforme estabelece o Art.
52 do Decreto n°® 36.819/ 2016;

CONSIDERANDO a necessidade de atender de forma efetiva as demandas judiciais e
extrajudiciais, de interesse do CBMAM; e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos atinentes a Assessoria Institucional
no ambito do CBMAM.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a presente Norma Administrativa atinente aos procedimentos em matérias juridicas
atribuidas a Assessoria Institucional - AJAI no d&mbito do CBMAM.

Art. 2° Determinar que os Orgdos de Direcdo Geral, de Assisténcia e Assessoramento, de Direcio
Setorial, bem como os Orgidos de Execucdo adotem nos respectivos Comandos, Chefias e Diregdes das
Organizagdes Bombeiro Militar de competéncia e escaldes subordinados, as providéncias cabiveis
decorrentes da presente Norma Administrativa N° 02.

Art. 3° Estabelecer que esta Norma entre em vigor na data de sua publicagao.

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Norma Administrativa tem por finalidade estabelecer os procedimentos atinentes
as matérias juridicas atribuidas a Assessoria Institucional - AJAI no ambito do CBMAM.
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CAPITULO 11
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Respeitada a competéncia da Procuradoria Geral do Estado do Amazonas PGE-AM, a AJAI
tem a atribuicao de subsidiar o Comando Geral do CBMAM na tomada de decisdo ou em ato administrativo
mediante fundamentagao juridica, excetuando-se as matérias disciplinares e de justica militar.

Art. 3° As atividades que envolvam a defesa do Estado (CBMAM) e o cumprimento de decisdes
judiciais deverdo receber tratamento prioritario em todos os Orgios e escaldes subordinados do CBMAM,
devendo ser tramitado de forma urgentissima a respectiva documentacdo, com a seguinte denominacdo em
amarelo: “URGENTISSIMO - DEFESA DO ESTADO”.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES

Art. 4° Sao atribuicoes da AJAIL

I - assessorar o Comandante-Geral, Subcomandante-Geral ¢ Chefe do Estado-Maior Geral em
matéria juridica, nos processos judiciais e administrativos, pertinentes as finalidades e competéncias do
CBMAM, com vistas ao controle prévio da conformidade a lei, excetuando-se as matérias disciplinares e de
justiga militar;

Il - acompanhar os processos judiciais e administrativos de interesse do Comando Geral do
CBMAM;

III - responder aos expedientes em matéria juridica atribuidas a AJAI, de competéncia do Comando
Geral do CBMAM, oriundos dos o6rgaos do Poder Judiciario e das Instituicdes Essenciais a Justiga,
conforme a legislagdo vigente, em consonancia com as diretrizes emanadas dos 6rgaos centrais do Poder
Executivo, excetuando-se as matérias disciplinares e de justica militar;

IV - gerenciar o cumprimento das decisdes judiciais em matérias atribuidas a AJAI, com
observancia aos prazos estabelecidos;

V - exercer outras atividades de natureza juridica que lhe sejam atribuidas por norma regulamentar
do Comando Geral do CBMAM, excetuando-se as matérias disciplinares e de justica militar.

Art. 5° Incumbe aos Orgdos de Dire¢do Geral, de Assisténcia e Assessoramento, de Direcio
Setorial e aos Orgdos de Execugdo do CBMAM, bem como seus respectivos escaldes subordinados:

I - observar rigorosamente a legislacao especifica vigente para cada ato administrativo e respectivas
competéncias, em consonancia com as diretrizes emanadas dos orgdos centrais do Poder Executivo e do
Comando Geral do CBMAM, encaminhando-se oportunamente quando necessario, no prazo legal, a
autoridade ou orgao competente seguindo a cadeia de Comando do CBMAM para o prosseguimento do
feito;

IT — elaborar, quando demandado pela AJAI, relatério consubstanciado dos fatos e providenciar
juntada da documentacdo e atos administrativos (elementos probatorios) pertinentes a defesa do Estado nas
demandas judiciais, encaminhando em ato continuo os respectivos autos a AJAI, com a maxima urgéncia;

III - cumprir as decisdes judiciais conforme orientagdo da AJAI, encaminhando em ato continuo os
respectivos autos com os elementos probatorios pertinentes a AJAI, com a maxima urgéncia;

IV - manter rigoroso controle e disponibilidade a AJAI dos atos administrativos decorrentes de
determinagdo judicial.
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CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS, ACESSO E CREDENCIAMENTO

Secao I
Dos Documentos

Art. 6° As requisicoes de documentos formais elaborados pela AJAI deverdo ser formuladas,
exclusivamente, pelo Comandante-Geral, Subcomandante-Geral e Chefe do Estado-Maior Geral.

Art. 7° Os documentos formais a serem elaborados pela AJAI sdo documentos preparatorios,
utilizados como fundamento para tomada de decisdo ou de ato administrativo, sendo os seguintes:

I — Informacao juridica;

IT — Parecer juridico;

IIT — Proposta de decisdo.

§ 1° A informagao juridica consiste na reunido ou conjunto de dados processados, de trAmite interno
a AJALI, utilizados para produgao de conhecimento juridico sobre processos judiciais e administrativos, com
juntada dos elementos probatérios pertinentes, conforme Anexo I.

§ 2° O parecer juridico ¢ a opinido técnico-juridica sobre caso concreto que subsidia a tomada de
decisdo do Comando Geral do CBMAM em atos administrativos, quando norma especifica determinar o
controle prévio de legalidade mediante andlise juridica ou envolva matéria juridica controversa, sendo
encaminhado exclusivamente a autoridade militar competente e demandante, conforme Anexo II.

§ 3° A proposta de decisdo consiste na declaracdo de concordincia com a motivagdo, explicita,
clara e congruente com os elementos probatérios constantes nos autos, indicada nos fatos e fundamentos
juridicos da informagao juridica e parecer juridico, respectivamente encaminhada, exclusivamente, ao Chefe
da AJAI e ao Comando Geral do CBMAM, conforme Anexo III.

§ 4° O Despacho ¢ a decisdo ou o encaminhamento emanado pelo Chefe da AJAI quando tratar de
demandas distintas das matérias atinentes a informacao juridica e parecer juridico, sendo os demais atos
administrativos elaborados e tramitados conforme regulamentagdo vigente especifica no ambito do
CBMAM.

§ 5° Na solugdo de varios assuntos da mesma natureza, podera ser utilizado meio mecanico que
reproduza os fundamentos juridicos da motivacdo nas decisdes dos atos administrativos, bem como nos
pareceres juridicos, informagdes juridicas, propostas de decisdes e despachos da AJAIL

Art. 8° O parecer juridico deve ser elaborado para o controle prévio de legalidade dos seguintes atos
administrativos:

I - licitagdes e contratos administrativos, nos acordos, termos de cooperacdo, convénios, ajustes,
adesoes a atas de registro de precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos, conforme
determina a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de licitagdes e contratos administrativos;

IT - invalidacao de ato ou contrato administrativo, nos termos da Lei n® 2.794/2003;

IIT - nomeagdo para aprovados em concurso publico, exoneracdo para ocupantes de cargos de
provimento efetivo, realizacdo de concurso publico, autorizacdo de afastamento para curso e prorrogacao,
relotacdo, promocgdo, disposicdo de servidor e suas prorrogacoes, requisicdo de servidor para o tribunal
regional eleitoral, designag¢do e reconducdo de membros de colegiados, projeto de lei, autorizagdo para a
contratagdo temporaria e autorizagdo para prorrogacao de contratacdo temporaria, conforme as diretrizes
para instrugdo processual no ambito da administragdo publica estadual do Amazonas, nos termos do Oficio
Circular n° 005/2022-ACC/CASA CIVIL de 24 de margo de 2022.
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Paragrafo unico. O 6rgdo competente para a devida instru¢do de todos os elementos probatorios
previstos em legislagdo especifica, atinentes aos atos administrativos estabelecidos no presente artigo,
exclusivamente nesses atos, deverd encaminhar oportunamente ¢ diretamente a AJAIL para que no prazo de
08 (oito) dias uteis seja emitido o respectivo parecer juridico.

Secao 11
Do Acesso

Art. 9° A AJAI mantera sob restricdo de acesso, independentemente de classificacdo, o documento,
a area ¢ a instalagdo sob sua custodia, que contenha:

I - documento preparatdrio;

IT - informacao constante de documento sob restricao de acesso;

I1I - informagao pessoal;

IV - informagdo desclassificada que continue sob restri¢do de acesso;

V - area e instalagdo que contenha informacao classificada ou sob restricao de acesso;

VI - informagdo protegida por legislagdo especifica como de natureza sigilosa, tal como sigilo
bancario, fiscal ou patrimonial, etc;

V - processo judicial sob segredo de justiga;

VII - documento ou informagdo de natureza técnica, produzido por 6rgdo ou entidade ndo
vinculado, ainda que ndo se caracterize a custodia;

VIII - correspondéncia pessoal, e outras abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo.

Art. 10. O acesso a documento preparatorio da AJAI ou informagdo nele contida, utilizado como
fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edicdo do ato ou
decisdo.

§ 1° Enquanto o documento preparatorio nao for explicitamente referenciado em documentos do
Comando Geral do CBMAM, em oficio ou na edicdo de ato administrativo ou de decisdo, o acesso sera
restrito somente a pessoa que tenha a necessidade funcional de conhecer seu contetido, mediante credencial
de seguranca.

§ 2° Enquanto perdurar a situagdo prevista no § 1°, o documento preparatdrio nao sera classificado.

Art. 11. O documento preparatorio da AJAI devera receber marcagao na parte superior e inferior de
todas as suas paginas como DOCUMENTO PREPARATORIO - ACESSO RESTRITO, caso nao haja outra
condig¢ao de sigilo, conforme anexo IV.

Art. 12. As medidas de seguranca dos documentos sob restricdo de acesso da AJAI devem ser
adotadas para as fases de producgao, expedi¢do, recep¢do, manuseio, arquivamento e eliminagao.

I - O responséavel pela produ¢do de documento sob restricdo de acesso deverd eliminar nota
manuscrita, cliché, carbono, prova, copia inservivel ou qualquer outro elemento que possa dar origem a
copia ndo autorizada, do todo ou de parte do documento original;

IT - Sempre que a producdo de documento sob restrigdo de acesso for efetuada em tipografia,
oficina gréfica, copiadora ou em impressora, instalada em local diferente daquele da producao, devera, esta
operacdo, ser acompanhada por militar ou agente publico civil da AJAI devidamente credenciado, que sera o
responsavel, durante esta fase, pela garantia do sigilo;

IIT - O expediente que encaminha documento preparatério, devera constar no campo "assunto",
além do assunto propriamente dito, o seguinte texto: "encaminhamento de DOCUMENTO SOB
RESTRICAO DE ACESSO";
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IV - Os autos processuais demandados a AJAI, na recep¢do serdo imediatamente marcados como
processo sigiloso no SIGED e assim tramitados, bem como os documentos preparatorios terdo destino
privado a autoridade militar competente e demandante;

V - Em todo o documento sob restricdo de acesso, as paginas serdo numeradas seguidamente,
devendo cada uma conter, também, a indicagdo sobre o total de paginas que o compde (Exemplos: 05/09,
02/17 ¢ 01/34).

Paragrafo tnico. A publicacdo de ato administrativo relativo a informacao classificada ou sob
restri¢do de acesso, exceto os documentos preparatorios da AJAIL devido a sigilo legal ou judicial, podera
limitar-se, quando necessario, aos respectivos nimeros, data de expedicdo ou ementas, redigidos de modo a
ndo comprometer o seu sigilo.

Art. 13. As areas e instalacdes da AJAI terdo seu acesso restrito a militar ou agente publico civil
mediante credencial de seguranga.

Art. 14. Na area ou instalagdo de acesso restrito da AJAI devera ser fixada, em local visivel, uma
ou mais placas indicativas, conforme anexo V, de modo a possibilitar sua visualizagdo por qualquer pessoa
que tente aborda-la.

Art. 15. Caberd ao Chefe da AJAI a seguranga e a concessdo de acesso a area e instalagdes da
AJAL

Paragrafo unico. Deverd ser elaborado controle do acesso as instalagdes restritas da AJAI, sendo
proibida a entrada de pessoas conduzindo maquina fotografica, filmadora, celular, gravador ou qualquer
meio de captura de imagens e sons, exceto quando autorizado pelo Chefe da AJAL

Secao 111
Do Credenciamento

Art. 16. O credenciamento ¢ a necessidade de conhecer sao condi¢des indispensaveis para que o
militar ou agente publico civil no efetivo exercicio de cargo, fungdo ou atividade no CBMAM tenha acesso
a documentos preparatdrios, dados e informagdes sob restricao de acesso da AJAL

Paragrafo tnico. O acesso referido no caput deste artigo deve ser estritamente funcional e
independe de grau hierarquico do militar, sendo, contudo, obrigatorio a credencial de seguranca compativel,
de acordo com as normas vigentes e necessidade do servico da AJAI

Art. 17. A emissdo da credencial de seguranca da AJAI sera identificada como personalissima, de
competéncia exclusiva do Comandante-Geral do CBMAM.

§ 1° A credencial de seguranca consiste na autoriza¢ao por escrito que habilita o militar ou agente
publico civil no efetivo exercicio de cargo, fun¢ao ou atividade publica no CBMAM a ter acesso a
documentos preparatorios, dados e informacgdes sob restri¢do de acesso da AJAL

§ 2° A credencial de seguranca serd concedida mediante Termo de Compromisso de Preservagdo de
Sigilo — TCPS, conforme anexo VI, pelo qual o militar e o agente publico civil responsabilizam-se por nao
revelarem ou divulgarem documentos preparatérios, dados ou informagdes sob restri¢do de acesso dos quais
tiverem conhecimento, direta ou indiretamente, no exercicio de cargo, fun¢do ou atividade na AJAL

§ 3° Para a concessdo de credencial de seguranga serdo avaliados os requisitos profissionais,
funcionais e pessoais dos indicados, conforme regulamentagdo especifica vigente.

§ 4° A validade da credencial de seguranca devera ser limitada no tempo e no objeto.
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§ 5 ° O compromisso referido no § 1.° deste artigo persistird enquanto durar a restricdo de acesso
dos documentos, dados e informagdes a que tiveram acesso.

§ 6° O acesso de militar ou agente publico civil ndo credenciado na AJAI ou ndo autorizado por
legislagdo, poderd, excepcionalmente, ser permitido mediante Termo de Compromisso de Preservagido do
Sigilo (TCPS) especifico e numerado para documentos preparatorios, dados ou informagdes sob restri¢ao de
acesso definidos, pelo qual a pessoa se obrigara a manter sigilo da informagao, sob pena de responsabilidade
civil, administrativa ¢ penal, na forma da lei.

, CAPITULO V
DAS CONDUTAS ILICITAS, TRANSGRESSOES DISCIPLINARES E SANCOES

Art. 18. Constituem condutas ilicitas as previstas no art. 32 da Lei 12.527/2011, que ensejam
responsabilidade civil, administrativa e penal do militar ou agente publico civil.

Art. 19. A seguranga dos dados, informagdes e documentos sob restricdo de acesso da AJAI ¢
responsabilidade do militar e do agente publico civil credenciados, sendo a conduta ilicita de revelar fato de
que tem ciéncia em razao do cargo ou fung¢do e que deva permanecer em segredo, ou facilitar-lhe a
revelacdo, em prejuizo da administragdo militar, configura crime de violagdo de sigilo funcional tipificada
no Art. 326 do Cédigo Penal Militar — CPM e no Art. 325 do Codigo Penal — CP, com san¢ao de detengao,
de seis meses a dois anos, se o fato nao constitui crime mais grave.

Paragrafo tnico. Fica resguardado o direito de indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente
da violagdo do sigilo, sem prejuizo das agdes penal, civil e administrativa.

Atrt. 20. E proibido interpelar, direta ou indiretamente, militar ou agente piblico civil da AJAT sobre
matéria ou processo em tramite na AJAI, mediante quaisquer meios e pretextos de urgéncia e/ou relevancia,
seja através de aplicativos de mensagens, midias sociais, correio eletronico ou pessoalmente, devendo todas
as tratativas serem realizadas nos respectivos autos, por autoridade competente e conforme a cadeia de
Comando do CBMAM, configurando as seguintes condutas ilicitas em crime militar de:

I - Trafico de influéncia: Obter para si ou para outrem, vantagem ou promessa de vantagem, a
pretexto de influir em militar ou assemelhado ou funcionario de reparticao militar, no exercicio de funcao,
conforme tipificado no Art. 336 do CPM, com sanc¢ado de reclusdo, até cinco anos;

IT - Incitamento: Incitar a desobediéncia, a indisciplina ou a pratica de crime militar, conforme
tipificado no Art. 155 do CPM, com sangao de reclusdo, de dois a quatro anos;

IIT - Desobediéncia: Desobedecer a ordem legal de autoridade militar, conforme tipificado no Atrt.
301 do CPM, com sangao de detencado, até seis meses;

IV - Inobservancia de lei, regulamento ou instrucdo: Deixar, no exercicio de funcdo, de observar
lei, regulamento ou instrucdo, dando causa direta a pratica de ato prejudicial a administragdo militar,
conforme tipificado no Art. 324 do CPM, com sanc¢ao se o fato foi praticado por tolerancia, detencdo até seis
meses; se por negligéncia, suspensao do exercicio do posto, graduagao, cargo ou fungao, de trés meses a um
ano.

Paragrafo tnico. Fica resguardado o direito de indenizacdo pelo dano material ou moral decorrente
da violagao do sigilo, sem prejuizo das ac¢des penal, civil e administrativa.

Art. 21. A Transgressao disciplinar militar constitui condutas de violagdo aos principios da ética,
dos deveres e das obrigacdes bombeiro militar, na sua manifestacdo elementar e simples e qualquer omissao
ou agdo contraria aos preceitos estatuidos na presente norma, desde que nao constituam crime, se
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especificadas no Anexo I do RDPMAM (Decreto n°® 4131/1978) ou que afetem a honra pessoal, o pundonor
bombeiro militar, o decoro da classe ou o sentimento do dever e outras prescrigdes contidas no Estatuto, leis
e regulamentos militares, bem como aquelas praticadas contra regras e ordens de servi¢o estabelecidas por
autoridade competente, configura transgressdo disciplinar militar:

I - Nao levar falta ou irregularidade que presenciar, ou de que tiver ciéncia ¢ ndo lhe couber
reprimir, ao conhecimento de autoridade competente, no mais curto prazo, conforme o n° 6 do anexo I do
RDPMAM,;

II - Deixar de cumprir ou de fazer cumprir normas regulamentares na esfera de suas atribuicdes,
conforme o n° 7 do anexo I do RDPMAM;

IIT - Nao cumprir ordem recebida, conforme o n° 18 do anexo I do RDPMAM;

IV - Ser indiscreto em relacdo a assuntos de carater oficial, cuja divulgag@o possa ser prejudicial a
disciplina ou a boa ordem do servigo, conforme o n° 68 do anexo I do RDPMAM;

V - Dar conhecimento de fatos, documentos ou assuntos bombeiro militar a quem deles ndo deva
ter conhecimento e ndo tenha atribui¢des para neles intervir, conforme o n° 69 do anexo I do RDPMAM,;

VI - Publicar ou contribuir para que sejam publicados fatos, documentos ou assuntos bombeiro
militar que possam concorrer para o desprestigio da Corporagdo ou firam a disciplina ou a seguranca,
conforme o n° 70 do anexo [ do RDPMAM.

Art. 22. Qualquer militar ou agente publico civil do CBMAM, que tenha conhecimento de uma
situacdo na qual um dado, informagao ou documento sob restri¢gdo de acesso da AJAI possa estar ou venha a
ser comprometido, devera participar tal fato a autoridade militar imediata competente, que encaminharéd ao
Chefe da AJAI, conforme a cadeia de Comando do CBMAM.

§ 1.° A autoridade competente tomard as providéncias necessarias para verificar a extensdo do
comprometimento e apurar responsabilidades.

§ 2.° Idéntica providéncia devera ser tomada quando extraviado ou encontrado documento sob
restri¢ao de acesso da AJAL

Art. 23. Todo militar ou agente publico civil, ao deixar o exercicio de cargo ou fung¢do da AJAI,
devera passar ao seu substituto todos os dados, informagdes € documentos sob restrigdo de acesso, até entao
sob sua custodia, devidamente conferido, devendo ser invalidada a credencial de seguranga, mantendo-se o
compromisso de preservacao de sigilo, conforme o respectivo Termo firmado.

CAPITULO VI
DAS PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 24. As davidas das Organizagdes Bombeiro Militar - OBM, referentes a aplicacdo da
legislagdo vigente nas matérias de sua competéncia, deverao ser encaminhadas ao Subcomandante-Geral ou
Chefe do Estado-Maior Geral, conforme a respectiva subordinagao.

Paragrafo unico. As OBM consulentes deverdo encaminhar a divida em documento especifico, que
contenha a exposicao do fato a ser estudado, com todas as suas circunstincias, a referéncia a legislagdo que
entende ser aplicavel ao caso e a existéncia de eventual conflito entre normas que regulam o assunto,
apresentando o respectivo entendimento sobre o caso, por meio de manifestagdo consubstanciada.

Art. 25. Inexistindo competéncia especifica, o processo administrativo sera iniciado e julgado
perante a autoridade de menor grau hierdrquico para decidir, conforme a estrutura organizacional,
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competéncias, atribui¢des, deveres e responsabilidades estabelecidas em normas especificas vigentes do
CBMAM.

§ 1° O orgao competente, perante o qual tramita o processo administrativo, determinard a intimacao
do interessado para manifestagdes, ciéncia da decisdo ou a efetivagdo de diligéncias, conforme estabelece a
Lei n® 2.794/2003.

§ 2° Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao interesse publico nem prejuizo a
terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderao ser convalidados pela propria Administracao
Publica Militar.

§ 3° O processo administrativo comportard recursos por, no maximo, duas instancias
administrativas, salvo disposi¢do legal diversa, ndo sendo conhecido o recurso quando interposto apos
exaurida a esfera administrativa.

§ 4° Esgotados os recursos, a decisdo final tomada em procedimento administrativo regular nao
podera ser modificada pela Administragdo, salvo por anulagdo ou revisdo motivada, ou quando o ato, por
sua natureza, for revogavel.

§ 5° O requerimento inicial do interessado formulado por escrito, conforme estabelece o Art. 9.°, IV
c/c o Art. 76, 11 da LEI N°® 2.794/2003, serd desde logo indeferido na sua tramitacdo, notificando-se o
requerente, se ndo atender aos requisitos de formulacdo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus
fundamentos.

Art. 26. Os casos omissos na aplicagdo da presente norma deverdo ser submetidos a apreciacdo do
Comandante-Geral do CBMAM, ouvido a Assessoria Institucional — AJAL

CIENTIFIQUE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Elaborado por: Validado por:
CORONEL QOBM JAKSON FRANCA GUIMARAES | CORONEL QOBM ALEXANDRE GAMA DE FREITAS
Chefe da Assessoria Institucional do CBMAM Chefe do Estado-Maior Geral do CBMAM
Aprovado por:

CORONEL QOBM ORLEILSO XIMENES MUNIZ
Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Amazonas

Como consequéncia:
1. Os interessados para conhecimento e providéncias;
2. Publique-se em BG.

CORONEL QOBM ORLEILSO XIMENES MUNIZ
Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Amazonas.
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Krl, 19 il Bheorriin & JRA1Y de 31 ile mmirge de 20014

ANEXD |

MODELO DE INFORMACAD JURIDICA N* XX/2023/AJ AICEBMAM

Origam do Processn: TJAM | MP { PGE | CASA CIVIL ! ASSEMBLELA
LEGISLATIVA
Inters ssadoRequerenba: Maome codtipbelo
Posto!Gradu acialoutros: Candidabe concurss CEMAM 2021
| Requerido: CHMAR
| Tipo dhe demanda: Judical ou Admirsstrallva
| Processo Siged n®:
Duiros vinculasdos:

Frocesso Judicial n®

RS n® 30O | Liménar contadida?
() S |} B [ ] MA

Imposicio de multa:

Sim. KE 10k dia, abté o limile de 20 dias.

Objelo da demanda:

Resumo do pedida:

Providéncias sugendas pela PGE

Providincias sugeridas pela AJAL

- Regquarents:
= Bl

Fundamentacdo juridica |dlspesitivo begal)

Manaus,_ XX de XXX de 2023,

RN — Graduacio
Aszsisiente da Apoks Kilitar
Bachane a&m Direfio

Espaciaisis am Denedbo Miliar

CRCUMENTO PREPARATORIO - AUESS) RESTRITT

Karl, 1% al Bheorriion @ JRA1Y e 21 ile mirge de 20004
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FOCTAENTD PREEPARATORIO - ACESS0 RESTRITO

Art. 1% do Decrere n® 36.51%, de 3] de marge de D016
ANEXNO

MODELQ DE PARECER JURIDICO N° }OU2023/AJAVCEMAM

PROCESSO SIGED N°:

INTERESSADO:
ASSUNTO:
EMENTA: DIREITO CONSTITUCIONAL
DIREITO ADMINISTRATIVO  MILITAR.
LEGISLACAD APLICADA. OBJETD
HUCLED DO FPARECER.
Senhor |}
1 - DO RELATORIO
1 Trata-se de requisicao na qual se objetiva analise & manifestagdo referents
i)
. Vieram os seguintes documentos para subsidiar 3 presente manifestacao: (...
E o relatrio.

Il- DAS ATRIBUICOES DA ASSESSORIA INSTITUCIONAL

3 A Assessoria Institucional compde a estnitura organizacional do Corpo de
Bombeims Militar do Estade do Amazonas & na condigdo de orgao de assisténcia e
assessoraments  tem como competéncia assistir “aos gestores principais da

Insfifuigdo em maténa juridics, por meio de orienfapdo ou medianfe emissao de

DOCTAEXTO PEEPARATORIO - ACESSD RESTRITO

Art. I¥ do Decrera n® 36.91%, de 31 de marce de ID16

“Vidas alheias e riquezas salvar”.




Continuacdo do Boletim Geral n.° 37, de 24 de fevereiro de 2023. Aj. Geral: Pagina: 729

BFOCTRENTO PREPAFATORIO - ACESSD RESTREITO

Arr. I¥ do Decrera n” 36.81%, de 31 de margs de 2016

parecerez ou efaboragdo de oufros documentos, em processos ou procedimentos
perfinentes as finalidades e compeléncias do CEBMAM. com visfas 3o cordfrole prévio
da conformidade 3 lei dos atos a serem por eles praticadoz” (et 4° I, c” e art 59,
X da Lei Delegada n® 8807

4, Outrossim, integra o Sistema de Apoio Juridico da Administracdo Estadual,
s termos do ark2?, § 1%, 1 2 § 29 da Le Estadual n® 1.838/73, subordinamdo-se
tecnicamente a Procuradona Geral do Estado do AmazonasPGE-AM, orgao
superior que presta assessona e consultoria em matéra de alta indagagao juridica
a3 Comando Geral do CEMAM.

- DA FL!HI]AMEHTAE;EG

OAS PRELIMIMARES E CGHEIU-EHAJ;EFEE APOIADAS A LET N® 2. 73403
Regula o processo administrativo no ambito da Administragao Publica Estadual

Art 41- Quando deva ser obrigatoriaments owvido wm
org3o consultivo, o parecer sera emitide no prazo maxemo
de quinze dias, salwo norma especial ow comprovada
necessidade de maior praso.

Paragrafo Unico- Se um parecer cbrigatonc e nao
winculante deizar de ser emitido no prazo fiado, o
processo podera ter prossegumento e ser decidido com
sua dispensa.

{.-)

Art 47 - A Administragio tem o dever de emitir decsan
EXpressa nos processos administratvos em maténa de sua
competencia.

{...]

Art 48 - Os atos administrativos serao motivados, com
mdicacao dos fatos e dos fun-:l:irnE-'l-:rE.]ururmE

§ 17- A motivagao devera ser explicta, cdaa e
congruents, podendn  consisir  em declaragaon  de
concordancia  com  fundamentos de  pareceres,
nformagdes, decisies ou proposias, que, neste caso,
seraon parte miegrante do ato.

£ 2" - Ma solu de varios assuntos da mesma natureza,
podera ser ublzado meio mecanico que reproduza os
fundamentos das decisdes.

& 3 - A motivag3o das decishes orais constard de termo
S5,

DOCTAENTO PEEFARATORIO - ACESS0 BEFSTRITO

Art [9 da Decrers n® 36815, de 31 dr maarce de 1014
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FOCTMENTO PREPARATORIO - ACESSD EESTRITO

1

Are I8 do Deerers n* 25515, de 3] de marco de 1016

{...]

At 51- O org@o competente podera declarar extinto o
processo quando exaurida sua finafidade ou o objsin da
decis3o se tomar impossivel, indtil ou prejudicado por fato
superdenante.

DOS PONTOS CONTROVERTIDOS
-}

DA JURISPRUDENCIA E DOUTRINA SOBRE OBJETO NUCLEO DO PARECER
(-

Hl — DA CONMCLUSAD

5. Corvemn destacar gue cabe a Assessoria Institucional do CBMAM o
assessoramento em matera juridica pertinentes as finalidades e competéncias do
CBMAM, com wistas =0 comirole prévio da conformidade & Lei dos atos
administrativos, excluidos, poranio, os aspectos relativos a natureza fecnica,
orcamentdria, financeira, patrimonial e contabil, bem como quanio 3 conveniéncia e
a oportunidade do gestor publico competente.

. Em face de todo o exposto, com as ressalvas e adveriéncias expostas,

conclui-se, em conformidade com a ordem juridica vigente gue ...}

E o Parecer, a consideragao Superior.

DOCTANENTO PREPARATORIOD - ACESSD RESTRITO

Arc 3% do Decrers n° 36.81%, de 31 de marpe de YH1§
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DOCTRENTO PREPARATORIO - ACESSD RESTRITO

Art. ¥ do Decrers n® 2§.91%, de 31 de margs de 2016

Manaus/abd, XX de 30X de 2023

Assessoria juridica:

DAMNIEL DE LiIMA ALBLMUERGUE
COABRAM 8548
Assessar Juridico
Especialista em Direito Tributario

Assistencia de Apoio Militar:

0000 — Graduagao
Assistente de Apoio Militar
Bacharsl em Direito
Especialista em Direito Militar

000 — Graduacao
Assisiente de Apoio Militar
Bacharel em Dirsito
Especislistz em Direito Militar

De acordo:
COROHEL QOBM JAFS0N FRAMICA GUIMARAES
Chefe da Assessona Institucionz! — AJA] do TERAM
Bacharal em Direito
Especialista em Direito Militar
HOTAS:

L=l n® 279403 dispde sobre o processo 3gminisiraive no Amolio da Adminisiragdo Puolica Estadual

(hiipsiihnet seiad am, gov brileqlsiacad ;).
Lel de Onganlzagdo Basica do Compo de Bomoelms Milltar do Amazonas - Lel Delegado n® 85007
ihttps-ithnet sead 3m.gov.briegislacao).
tel Orgdnica da Procwradoria Geral do Esiado do Amaronss - Lel Estadual n® 163873
ihtips-/ithinet se3d.am.gov.brileqgislacao |.

DOCTMENTO PREPARATORID - ACESS0 RESTRITO |

Arr. 1% do Decrere o 36.51%, de 31 dr margeo de 1014
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BOCTAENTO PREPARATORIO— ACESSD RESTEITO
Arr. I8 do Decrere 0 36.81%, de 31 d= marce de I016
ANEXD N
MODELO DE PROPOSTA DE DECISAQ N° XXX/ 2023 AJAVCEMANM
PROCESSO SIGED M-
INTERESSADC:
ASSUNTO:
i. Processo originario da ..., que soficita autorizacio para .. .
2. Considerando (Motivagdo):
a ..
.
[+ SR -
f. gue a Assessona Instiucional — AJAl do CBMAM emitiu o Parecer N

AP0 HAJANCBRAM, aprovado pelo Despacho M2 X02023GABCBMAM, de
X de XX de XXX, sendo favoravel ao prosseguimento do Processo Administrativo,
desde que chesaervadas as re-::umenda:g-i-ei dio refendo parecer; dou o seguinis

DESPACHC:

1} AUTORIZONCOMCORDODISCORDND.

2} Publigue-se em Boletim Geral do CEMAM &' ou DOE.

3) Restitua-se o processo a "OBM™ para o prosseguimenio do feito, conforme a
legislagdo vigents.

iGabinete do Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Amazonas -
CBMAM, em Manaus, XX de XX de 2023

Comandante-Geral do CEMAM

DOCTRENRTO PREFPARATORIO - ACESSD EESTRITO

Art. 1% do Decrers n” 36.81%, de 31 de marce de 2016
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G T RIFETO PEFRARATORIO — ACF 5% REZTRITO

Arr. IE do Decrere m™ 36815, de 31 de marcede J016

. ANEXO IV )
MODELO DE MARCAGCAC DE DOCUMENTO PREPARATORIO

DOCIAENTO PREEFARATORIO — ACF S50 EFSTRITO

Art. L% do Dhecrere 0 36815, de 3] de marge d= 2016
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ANEXOV
MODELC DE PLACAS INDICATIVAS DE AREAE !HETI-'LLN:-EJ ES
DE ACESS0 RESTRITO

ASSESSORIA INSTITUCIONAL - AJAI

AREA OU
INSTALACAO DE
ACESSO RESTRITO

Entrada proibida a pessoas nio autorizadas

Art. 19 do Decreto n® 36.819, de 31 de marco de 2016
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ANEXCWI
TERMO DE COMPROMISSO DE PRESERVACAD DE SIGILD
TCPS N° XX 20ZWAJANCEMAMN
{De acordo com o Art. 45, § 1% do Decreto n® 36,818, de 31 de margo de 2016)

Eu,

brasileiro(a), CPF N° RGN .
filho{a)} =
enderago;

Fungaalcargo: orgac/OBM

declaro, perante 3 Assessoria Institucional - AJAl do CBMAM, ter ciéncia
inequivoca da legislagio que regula o acesso a informagdes classificadas ou sob
restrigdo de acesso, cuja divulgagdo possa causar risco ou dano & seguranga da
sociedade ou do Estado, & me comprometo a guardar o sigilo necessario, nos
termios da Lein® 12527, de 18 de novembro de 2011 ofc Decreta n® 38.818/20168 e a:

a) Tratar dados, informagdes e documentos preparatorios de ACESSO
RESTRITO da AJAI dos quais tverem conhecimenio, direta ou
indiretamente, no exercicio de cargo ou funcdo piblica, preservando o seu
sigilo, de acordo com & legislagao vigente;

b} Preservar o conteldo das informagdes classificadas ou sob restricao de
acesso, sem revelar ou divulgar a terceings, salvo individuos credenciados
efou afraves do Termo de Compromisso de Preservacao de Sigilo - TCPE,
especifico & numerada;

¢} Nao praficar quaisquer atos que possam afetar o siglo ou a integridade
das informagdes classificadas ou sob restricdo de acesso constantss nos
documentos preparatorios da AJAL

di Nao copiar, reproduzir ou conceder acesso a0s documentos preparatonios
da AJAl, por qualguer meio ou modo, salvo “aguele que tenha
necessidade de conhecer”, mediante autorizagio da  autoridade
competents.,

Declaro que tenho ciénda da MNorma Administrativa N 02 atinente a Assessora
Institucional — AJAl do CEMAM, publicada no Boletim (Geral n® , 8
por estar de acorde com o presente Termeo, assing na presenca das tes-ten'unhai
ababo identficadas.

Manaus, de de 2023,

Mome I.':EH"I".F;|E'1II

Testemunha 1 Testemunha 2
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